logy 


تولف د کتابا 


حنی لو كنت irr‏ لأول مرة 


© © e® 
ماذا لو أخبرتك أنه يمكنك الآن. أن تنتهى من كتابك الأول فى مدة‎ 
شهر واحد! هذا الدليل المجانى سوف يقودك. خطوة بخطوة. لتنتهى‎ 


من تاليف كتابر خلال هذه الفترة. 


إن هذا الدليلء إضافة إلى مرفقاته» متوفران للتحميل بشكل مجاني 
على موقعی الرسمی. إن كنت قد حصلت عليه بمقابل مادي» آو 
مقابل من نوع آخرء مثل الاشتراك في مجموعة.. يرجى إخباري من 


خلال رابط التواصل معى قصد اتخاذ الإجراءات المناسبة. 


فى أحوال أخرى» يمكنك التلميح إلى هذا الدليل» ومشاركته مجانا 


دون قیود. کما هو دون تعدیل آو اقتباس. 


لأى مساعدة» أو استفسارء أو طلب» يرجى التواصل معى.. 
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ٍ 

اختر موضصوءا 
أغلب الظن أنك تملك فى ذهنك فكرة مسبقة عن الموضوع الذى 
ستكتب عنه» ريبما عن هوايتك المفضلة أو عن مجال عملك.. لذلك 


أطلب منك الآن ألا تتسرع بالبدء مع موضوعك هذا. 


فكر في الأمر جيداء فقد يكون الموضوع الذي قمت باختياره لا يهم 
شريحة واسعة من القراء أى أنك ستضيع وقتك فی تأليف كتابر لن 


یقراه احد! وهذا مالا نریده لك. 
la‏ تحتاجه انت حقا هو فكرة جميلة استثنائية.. مفيدة! 


أنتَ كقارئ» تتابع مجالك المفضل عبر المواقع» أو المنتديات أو 


تی :التلفزيون تذكر ها هى المشاكل المطروحة غالبا 


وقدم الحل لها في كتابك. 


eels E 


فل ملك وفع :دونه :فاا عاي افك لهادا [ذن لا تشبال 
جمهورك بكل بساطة عما يريده. يمكنك أيضا أن تقترح عليهم 


قائمة مواضيع» وتدعهم ليختاروا أحسنها عنك. 


TY 


الأيام: 4-3 


ے 
اہن مخططا 
بل 
ڪ 
الكتابة لم تكن أبدا مشروعا همجيا بل إنها تتم فى بيئة منظمة. 


لذا قم بإعداد مخطط لكتابك المقبل» مثل فهرس. 


أنت بحاحة لتضع كل تلك 
الأفكار الراثعة على الورق فن 
شحكل يمحكنك من استخدامها 


-آندي إنقرمانسون (فن كتابة الرواية) 
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ردسم مخطط ڏذهني 
بإمكانك أن تستخدم أداة مثل كد.ااطنا8 لهذا الغرض. حيث تبداً 
بوضع الفكرة الرئيسية أو النتيجة التي ترغب أن يحققها القارئ من 


خلال كتابك فى مركز المخطط. 


رابط: موقع بابل أس لرسم المخططات الذهنية 


بعدها تبداً بإضافة عناصر منفصلة ترتبط كلها بالفكرة الموجودة 
بالمنتصف. تمثل هذه العناصر الأشياء التى يحتاجها القارئ حتى 
نضل الى النتيجة المرجوة. يتم ربط هذه العناصر بخطوط› کی 
يتجلى لك إن كان تسلسل تلك العناصر يشكل بنية منطقية. 

احرص على أن تكتب كل فكرة في هذه المرحلة ولا تهتم لشكل 


المخطط. EOE‏ ستجد الوقت الكافي لترتبيه وتنسيقه. 


على Evernote‏ أو Microsoft Word‏ اكتب قائمة تحتوي علی کل ما 
تظن آنه يجب أن يكون في كتابك. وقم بکل ما هو ضروري لتوليد 


ء۶ 
افکار حجديدة مسشي»› نوم» نکن 


لا تقلق بشأن التنظيم فن هذه 
المرحلة. اكتب الآفكار فقط 


-ليزا نواك (مؤلف) 
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انظر المراجع اخرى 
طالع الكتب التى تتحدث عن نفس الموضوع الذي اخترته» ومواقع 


الإنترنت والملتقيات. والمقابلات.. طالع كل ما تجده! حاول أن تجد 


النقائص. وتعرف ما الأمر المهم الذي تتطرق إليه كل تلك المراجع؟ 


ليس هن المستغرب أن أخصص 20 يوما للكتابةء فأغلب الوقت الذى 


يختاره المؤلف. يجب ان ينفقه فى مرحلة الكتابة الفعلية.. 


سأفترض في هذا الدليل أنك كتابك مكون من سبعين صفحة. 
إضافة إلى بعض الصور التوضيحية هنا وهناك. بعملية حسابية 
بسيطة نستنتج أن عليك أن تكتب 750 كلمة في اليوم. 

إن كنت غير معتاد على الكتابة بانتظام أي بالمعدل المطروح في 
هذا الدليلء فقد يبدو الأمر صعبا عليك. لكن لا تقلق» عليك أنت أن 
تفكر في أنه» ومع نهاية هذا الشهر» ستكون قد انتهيت من كتابك 
هذاء وعلي أنا أن أمدك بالنصائح الآتية» حول كيفية الحفاظ على 


معدل الكتابة اليومى.. 


89 اصفحة 


الكتابه دون حاجرْ 
لا تحدد وقتا محدد ًا فى اليو وتلزم نفسك بالكتابة فيه. تحرر من 


بعض القيود. واقراً بعض المقولات في التحفيز وكيفية إدارة الوقت. 


جد وفقتك المفضل للكتابة 

خلافا لما قلتهٴ قبل قليل» قد يجد بعض الناس راحتهم في أوقات 
محددة من اليوم كالسادسة صباحاء أو العاشرة ليلا. لذا على 
هؤلاء أن يتحينوا الفرصة. ويبرمجوا عقولهم مسبقا على أن تلك 


الفترة ھی فترة الكتاية.. وحسب. 


ابتعد عن المُلهیات 
ابدأً بإيقاف الإنترنت! بحوث؟ لقد قمت بالبحوث قبلا والآن 
وقت الكتابة.. الكتابة فقط. 
أغلق البرامج الأخرى أيضا.. حول هاتفك إلى الوضع 


الصامت. أو أطفأه هو الآخر.. 


|0١ صمفحة‎ 


نظف مكتبك من كل ما قد يشغلك عن الكتابةء بما فى ذلك 


الأدوات البسيطة. أو قصاصات الورق.. 


اخذ اللامر بحدية» اى جعل عملية الكتابة هذه اولوية بالنسبة إليك.. 


خذ قسطاً من الراحة 

إن كنت تستخدم عقلك ويديك لحوالي نصف الساعةق 25دقيقة 
تحديداء فأنت بالتأكيد تستحق راحة خمس دقائق» كي يمكنك 
العو فن حف تفي اا ان هدو ااار ةا رف ر ةة 


بومودورو (طريقة الطماطم)-لا تضحك! 


رابط: المزيد عن طريقة بومودورو على موقع ويكيبيديا 


لا تتوقف عن الكتابة 
إن استعصى عليك أمرء فقم بجولة خاطفة إلى قوقل ثم ارجع إلى 
كتاباتك. لا تعطى المشكلة أكبر من ححمها فتتوقف عن الكتابة 


وينصرف اهتمامك إلى آمر, آخر غير ها. 
مه اش 4ور س هھ کM‏ 94 
لا تعدل/تنشق أثناء الكتابة 


اكتبه واترك التعدذيل والتنسيق لما بكد. 
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فن نهاية کل يوم انسة 
الحملة الآأخيرة على ورقة 
حديدة. تم آأمض دقيقة واحدة 
تعدد فیها ما تود تحغعيعه في 
اليوم الموالن 


-دافني جرای غرانت (مدرب على النشر) 
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المواظبة اليومية 

يوما بعد يوم ستنمو فيك عادة الكتابة اليومية» وسيصبح أمر 
الكتابة الذى بدا لك صعبا فى البداية.. لا حدث. 

جيري ساينفيلد (كوميدي معروف) واظب على كتابة بضع نکات كل 
یوم حتی جمع عددا کافیا فى كتاب يقول أن الأمر بسيط جدا. 


فقط اشتر تقويما وكلما ينتهى يوم آخر ضع عليه علامة إكس ×. 
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الآيام: 28-26 
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نحرير الكتاب 

قد يبدو لك من الوهلة الأولى أنه مازال أمامك الكثير» غير اناك 
بانتهائك من مرحلة الكتابة» وأوصولك إلى هناء تكون على مشارف 
خط النهاية.. 

قم الآن بطباعة كتابك. أو نقله على جهاز آیبادء لتعید مراجعته 


بحرية أكبر. وأثناء القراءة انتبه لہا يلي: 


وجود تکرار (کات تذكر معلومة واحدة مرتین) 
" مواضيع اردت التطرق إليها وام تفعل 


0 ۰ 


فصول أو عناوين بحاجة لإعادة ترتيب 


لا تنفق الكثير من الوقت عبر تتبع كل كلمةء» ونقطة.. حيث أنه 
نسنگون لهذا وقت آخو لأحقاء آما إن ترت آتاء الفراخعة غل ١‏ أخطا 


aa ea NS 


| ۰ ۰ 
قض هذا الوقت د تلب 
لوقت 8 
٠‏ في حذف الاجزاء التى يجب حذة 
8 ي يجب حذفهاء وإعادة ترت 
والمقاطع» أا إعاده لرنید 
مع إضافة الصورء البيانات» الآاحصا 
1 ۶ 4 د 
لفصو شات الى 


0% 


تركت لها فراغا أأثناء الكتابة 


خزرب آد 44 ۰ 
ت ¢+ 0 
ع %* 4خ أن ۰ 
1 %4 ¢ 
يصوت مسمو ه الطريقة 


e ۰‏ 
عد فی اکتتشان ٤ء‏ 
كتثشاف ١‏ : ا 

iS e >‏ 8 ۰4 
تسا خطاء اكثر من القراءة العادية غه ا 
ر ن :ا o‏ 
غم هذا قد 


10 ٍ ۰ 1 ٠4 
يستهلك من وقتك الثمين.‎ 


الأيام: 30-29 


هاللمسات الآأخيرة 


لقد وصانا لنهاية الشهرء لكن ليس إلى نهاية الطريق. حتى الآن أنا 


أهنئك على إنجازك عملا احترافيا وفق منهجية منظمة. تأكد أن 


كتابك سیکون فریدا ورائعا ولیس "مجرد کتاب, آخر علی إنترنت". 


على التدقيق اللغوي أن يكون 
فن نسخة مطبوعة من 
الکتاب. لا آعرف لماذا ولكلن 
أعرف أنه على الكمبيوتر داثماً ما 
نخفل آخطاء 


-مغنون فوغارتي (كتاب: فتlةö‏ |Jلiھg (Grammar Girl‏ 
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انتبه للأشياء الصغيرة أكثر 


الآن عليك تتبع الكلمات» والحروف والفواصل» ومختلف العلامات.. 


نباعد الفقرات, التفاف النص. 
المسافات البادثة. المساحات. 
اتراك كل هذا للنهاية. لأن 
الكتابة يمكن أن تتغير في أي 
مرحلك 


(Write 1o _076e -لیا ماكليلان (موقع‎ 
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في الختامح 

إن كنت تقراً لمجرد القراءة الآن» فأتمنى أن تنتفع بما جاء في هذا 
الدليل المبسط. وتستخدمه في الإعداد لكتابك القادم. ولا تنس أن 
العمل العظيم يتطلب بعض التعب» وبعض الضغط. وما هذا الدليل 


الذي بين يديك إلا تجسيد لهذه الحقيقة التي علينا تحملها كمؤلفين. 


يمكنك الآن أن تنتهى من كتابك فى مدة شهر» بعدها تعرضه على 


جمهورك» وتسوق له.. ألا تعرف كيف ذلك؟ تابع إذا.. 


شارك الکتاب مع أصدقائك 
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محتوى إضافي 


لا تنسى الملفين المرفقين مع هذا الدليل» قم بطباعتهہا 


واستخدمهما! يفضل أن ي“لصقا في مكان العمل.. 


ا جين ور 
u‏ اتر موضوعا E‏ بلة للطباعة؛ 82 
وتأكد أ ھر ایوں 
“ ورك یرید شیو . 
ومدستعر للدفع ا 
ن 1 
۰ ص على تتظیم عمل پازرر ررر , 
م اكتب:؛ 
اکت 0و1 کلمة يومیاء کل يوم ن 
٠‏ عل الكتبة أولوية : مذا التقويم قابل للطباعة 
۲ قرفت وأزل المشتت. .| 
ا لحتابة دون ى mn TW T FF S8 S8‏ 
اترك ال - 
کاخ من جهھ ولا تقر زور . 4 8 3 0 اختيار الموضوع 
OSOOGOO0680On . |‏ 6 بناء مخطط الکتاب 
a‏ مرطلة الكتابة الفعلية 
التة 
۴ "تقويم المرفق لتحفیز نو التعديل على الكتاب 
e‏ عدل کزارری e ê‏ 8 الننقيح واللمسات الأخيرة 
ا الأجزاء غير المهىة فن کا 
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هل تبحتث عن المزيد؟ 


إن أعجبك هذا الدليلء فإن الآتى سيذهلك حتما ! 


أعرفك ب حزمة الكاتب العربي» منتج متكامل يحتوي على كل ما 
تحتاجه لتتعلم تأليف نشر» والتسويق لكتاب ناجح. كما يغنيك عن 
آي مصدر آخر.. بكلمات أخرى» حزمة الكاتب العربي تعامك كيف: 
تؤلف کتابا ناجحاٴ حتی لو كنت تكتب لأول مرة 
تصمم غلافا مذهلا له بنفسك دون أي خبرة مسبقة 
تسوق لنفسك كمؤلف. وكشخص على إنترنت» وفي الواقع 
تسوق لكتابك» وتجعل أي شخص يرغب في قراءته 


١‏ بالإضافة إلى عدة مصادر ومراجع آخرى.. 


حزمة الكاتب العربى فى مرحلة اللمسات الأخيرة» رغم أن العمل 
علیها قارب العام ونصف.. لأننی آرید أن تفرد بما لن تجده فی آی 


هکان آخر؛ علی کل إليك بعض ها انتهیت هنه بالفعل: 
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نماذج أغلفة كتب احترافية نماذج إعلانات مصورة 


ابشترك وكن.أول من يجصل على .جحزمة إالكاتب العريى 


23 اصفحة 


بنبری آیوب 


FOS 


